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Bu talimatın amacı; Bursa Uludağ Üniversitesi yerleşkelerinde kullanılan manuel (elle kumandalı) ve elektrikli transpaletler ile yapılan taşıma faaliyetleri sırasında çalışanların kendisinin ve çevresindekilerin sağlık ve güvenliğini tehlikeye atmayacak biçimde faaliyetlerini sürdürmesini sağlamak ve olası risklere karşı uyulması gereken önlemleri belirlemektir. Bu talimat; manuel ve elektrikli transpaletlerin kullanımını, kullanıcı sorumluluklarını ve emniyet tedbirlerini kapsar.
GENEL GÜVENLİ ÇALIŞMA KURALLARI
· Transpaletler yalnızca kullanım amacı doğrultusunda kullanılır.
· Transpaletler yalnızca eğitimli ve yetkilendirilmiş kişiler tarafından kullanılır.
· Transpaletler insanların taşınması amacıyla kullanılmaz.
· Kullanım öncesinde ekipmanın genel durumu kontrol edilir.
· Arızalı transpaletler kullanılmaz ve uygun şekilde işaretlenerek kullanım dışı bırakılır.
· Transpaletin üretici tarafından belirlenen yük kapasitesi aşılmaz.
· Yükler çatallara dengeli şekilde yerleştirilir.
· Kırık, hasarlı veya dengesiz paletler kullanılmaz.
· Yükün çatallara tam olarak oturması sağlanır.
· Yükler görüş alanını kapatacak şekilde taşınmaz.
· Taşıma sırasında yük altında veya üzerinde personel bulunmasına izin verilmez.
· Kullanım sırasında yaya güvenliği dikkate alınır.
· Hareket güzergâhında engel bulunmaması sağlanır.
· Dar alanlarda, kapı geçişlerinde ve dönüşlerde dikkatli hareket edilir.
· Çatallar kullanım dışında yere yakın pozisyonda bırakılır.
· Park halindeki transpaletlerin kontrolsüz hareket etmesi önlenir.
· Yükler çatallar üzerine ani ve kontrolsüz şekilde bırakılmaz.
· Transpaletler kriko veya kaldırma platformu amacıyla kullanılmaz.
· Çatalların tek taraflı yüklenmesine izin verilmez.
· Yük indirme sırasında el ve ayak sıkışmalarına karşı dikkatli çalışılır.
· Kullanım sırasında el, ayak ve diğer uzuvlar hareketli parçalardan uzak tutulur.
· Yapılan işe uygun iş ayakkabısı ve gerekli kişisel koruyucu donanımlar kullanılır.
· Herhangi bir iş kazası, ramak kala olay veya ekipman arızası derhal ilgili amire bildirilir.
MANUEL TRANSPALETLERDE GÜVENLİ ÇALIŞMA KURALLARI
· Manuel transpaletler operatörün güvenli şekilde kontrol edebileceği yüklerde kullanılır.
· Manuel transpaletler mümkün olduğunca çekilerek kullanılmalı, zorunlu olmadıkça itilmemelidir.
· Eğimli alanlarda kontrol kaybına neden olabilecek hareketlerden kaçınılır.
· Hidrolik sistem, tekerlekler ve çatallar düzenli olarak kontrol edilir.
· Transpaletler düz, sağlam ve kaygan olmayan zeminlerde kullanılır.
ELEKTRİKLİ TRANSPALETLERDE GÜVENLİ ÇALIŞMA KURALLARI
· [bookmark: _GoBack]Elektrikli transpaletler yalnızca ilgili ekipman için eğitim almış ve yetkilendirilmiş kişiler tarafından kullanılır.
· Kullanım öncesinde akü durumu, fren sistemi, kumanda sistemi ile sesli ve görsel uyarı sistemleri kontrol edilir.
· Operatör hareket halindeki elektrikli transpaletten inmez.
· Güvenli sürüş hızları aşılmaz.
· Dönüşlerde, kapı geçişlerinde ve görüşün kısıtlı olduğu alanlarda hız azaltılır.
· Yaya trafiğinin yoğun olduğu alanlarda sesli uyarı sistemleri kullanılır.
· Elektrikli transpaletler üretici tarafından belirlenen eğim sınırları dışında kullanılmaz.
· Kullanım sonunda enerji sistemi kapatılarak ekipman güvenli şekilde park edilir.
AKÜ ŞARJ, BAKIM, KONTROL VE DİĞER HUSUSLAR
· Akü şarj işlemleri yalnızca belirlenmiş alanlarda ve üretici talimatlarına uygun olarak gerçekleştirilir.
· Akü şarj alanlarında sigara içilmez; açık alev ve kıvılcım oluşturabilecek faaliyetlerde bulunulmaz.
· Akü bakım ve değişim işlemleri yalnızca yetkili kişiler tarafından yapılır.
· Elektriksel arıza, akü sızıntısı veya aşırı ısınma tespit edilmesi halinde ekipman derhal kullanım dışı bırakılır.
· Transpaletlerin bakım ve periyodik kontrolleri düzenli olarak yaptırılır.
· Kullanım sonrası transpaletler belirlenen alanlara güvenli şekilde bırakılır.
· İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili yürürlükte bulunan mevzuat, standartlar, kurum kuralları ve ilgili talimatlara uygun hareket edilir.
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